SINERGIN

Como acceder al correo Corporativo

Con la ruta http://sinergiared.com/webmail

Aparecera el formulario direccion de correo electrénico y contrasefia digite el correo y la

contrasefia correspondiente e inicie sesion.
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Direccién de correo electrénico

1 yanirapicoen@sinergiared.com
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*Ingresamos y a primera vista observamos que hay varios emails, le damos Clic al mismo
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*Nos despliega el contenido del correo
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*En la parte superior a mano derecha podemos observar la opcion para responder, le damos Clic y nos re direcciona

para dar respuesta al correo enviado, como podemos observar a mano derecha esta la opcidn para cargar un archivo
a través del campo Adjuntar archivo
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Ramon Picon Cliente coments en un proyecto.

Comentario: Muy buenos dias en lo que terminemos estas acciones:

1 Sistema software original con base de datos y sin compras y todo solo cargado el

sistema . Estaremos informando Hoy mas tardar mafiana.

2 €l nuevo acceso del sistema de ecosistema de pruebas entre hoy y mafiana debera
? quedar.

e Proyecto: Desarrollo Software Salut Natura
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*Si al momento de responder el mensaje si deseamos salir sin dar respuesta nos vamos al campo Correo y de
inmediato nos baja un modal que nos pregunta si deseamos DESCARTAR (Eliminar el envio) o Se Cancela(Seguir)

Esta seguro...

El mensaje no se ha enviado y tiene cambios sin guardar. ¢Quieres descartar
los cambios?

‘

*Después de cargar la informacién que se desee le damos clic a enviar y volvemos al panel principal. Observamos
que tiene una flechita eso nos indica que el correo ha sido respondido. Tenemos la opcidon para reenviar los correos,
asi como también de eliminarlos si asi lo deseamos.
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*En la parte superior también tenemos la opcién de marcar esta nos despliega varias opciones a seleccionar tales
como son Leido, no leido, resaltado y no resaltado. Tomamos como ejemplo Resaltar
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Centro de Soporte Sinergia
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Comentario: Muy buenos dias en lo que terminemos estas acciones

1 Sistema software original con base de datos y sin compras y todo solo cargada el sistema
Estaremos informande Hoy mas tardar mafiana.

2 El nuevo acceso del sistema de ecosistema de pruebas entre hoy y mafiana debera quedar
Proyecto: Desarrollo Software Salut Natura

*Tenemos varias opciones a mano izquierda como lo son
-Borradores: Los correos enviados a borrador

-Enviados: Todos los correos enviados

-SPAM: Son los correos no deseados

-Papelera: Alli podemos ver los correos eliminados

-Archivo

*Para redactar un correo nos ubicamos en la opcion REDACTAR colocamos el destinatario, el asunto y contenido se

puede cargar uno o varios archivos y se envia el correo
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*Al se enviado lo verificamos en la opciéon ENVIADO




o o= 2 4 & o T & ® -

Seleccionar  H Opeiones  Actualizar Responder Responder..  Reenviar Eliminar Archivo Marcar  Mas

& Entrada B Q suscar v

nergiared.

yanirapicon@sinergiared.com 3

Correo de Prueba

& Borradores soport
o Correo de Prusba

on 2021-01-18 12:18

Correo <] Gz udycruz@colegiosantodomingo.edu.gt jue 19:29
© spam « Coreo de Prueba Como Cargar al Sistema los Témminos y Condiciones.pdf (~443 KE) +
Comtactos [l EERRI estermorales@sinergiared.com  2020-07-16 10:43
— « Instructivas de AppSocial &

] W Archivo

-- Correc de prueba, realizacién de manual.

Calendario =

L

Configuraci...

0 Junk * prueba

2020-04-

ramon

sinergiare:

* Instructivos AppSocial

amonpicon@sinergiared.com 2020-04-18 06:41

Instructivo Lirk de Compra

ONERGIN,

YANIRA PICON

-amonpicon@sinergiared.com 20200417 20:51

Manual Appsocial

amonpicon@sinergiared.co 2020- SOPORTE GENERAL
« Imagenes
‘amonpict sinergiared.com 2020-04-01 16:51

Términos y Condicianes Prueba

ramonpicon@sinergiared.com

Manual Canva

? amonpicon@sinergiared.com

@ @ @ & @ © D

Acerca de * Documentos de Cobranza
amonpicon@sinergiared.com 2015 -
) 1% « < Mensajes 1234 de 34 1 > »

Ya de esta manera quedan los puntos mas resaltante de como se utiliza el correo corporativo de Webmail,espero
que esta guia te sirva de gran ayuda al momento de utilizarlo
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